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AIMUHUCTPALIUA KOBBIJIKUHCKOI'O MYHUIIUTIAJIBHOT'O PAMMOHA

IMNOCTAHOBJIEHUE

mdd» 03 2011 r. N 1312

00 yrBep:xieHMH AIMHHHCTPATHBHOIO perjiaMeHTa aAMHHHCTPALHHU
KoBbIIKHHCKOr0 MyHHIHIIAILHOTO PalioOHa MO NPeI0CTABIIEHHIO
IYHHIHTIATHHOM YCJIYTH 110 NPel0CTaBIEHHI0 HHPOPMAHH 06 00beKTax
(BIKHMOI0 HMYLLleCTBA, HaXoAAWHUXcs B coocTBeHHOCTH KOBBLIKHHCKOTO
. MYHHIMNAJIBHOI'O PAaliOHA W NMpPeIHA3HAYEHHBIX /IS CAAYH B apeHay

B coorBeTcTBUM ¢ DenepanbHbiME 3akoHamu oT 06.10.2003 1. N 131-®3
f 0uwx IPYHLMIIAX OPraHM3aLMH MECTHOTO camoyrnipaBjieHust B Poccuiickoi
beparin”, o 09.02.2009 r. N 8-D3 "O6 obecreyeHun J0CTyna K UHpopmaiuu
: ueﬂTenLHOCTI/I rOCYyJapCTBEHHBIX ~ OPraHOB M  OpPraHOB  MECTHOrO
oynpaBlieHyst”, moctaHoBnenreM IlpaBurenscta Poccuiickoit Meneparmn ot
062009 r. N 478 «O exuHON cuCTeMe MH(OPMALMOHHO-CITPaBOYHOM
EPKKA TPaKAaH W OpraHW3allii 10 BOIpPOCaM B3aUMOJCHUCTBUSI C OpraHaMu
IMHATEPHOM ~ BJAaCTM M OpPraHaMM  MECTHOTO  CAMOYNpPAaBICHHS ¢
I01b30BAHMEM HH(OPMALIHOHHO-TENIEKOMMYHHKALMOHHOM ceTu MHTepHeT» 1
 ocroBanni  DesiepanibHoro 3akona or 27 wrons 2010T. N 210-03 "O6
REM3AIAA  TIPEJIOCTABICHUs TOCY/IAPCTBEHHBIX W MYHHLMIATBHBIX yCiIyr",
imrcTpaysi KOBBLIKHHCKOrO MyHHIMIATBHOTO PAHOHA IO CTAH O BJI S € T:

- 1. YTBepauts npuaraeMbii AL[MHHI/ICTpaTHBHLIﬁ pernameHT

IMHECTPATHBHBINA PErilaMeHT).
2. Omy0GsvkoBaTh npuiaraeMblii AJIMHUHWCTPATMBHBEI pernameHT B
lonnor raszete «l'onoc «IIpuMOKIIaHBA» U HA OYHUUMATLHOM caiiTe OpraHoB

{IHro camoyrnpasieHusi KOBBUIKMHCKOrO MyHHUMMAIbHOTO paiioHa B CeTH
{irepHET .

3. KOHTpOHL 3a HUCIIOJTHEHHUEM HACTOSILIEro MOCTAHOBJICHUS BO3JIOXKHUTH Ha

0Ha Komycosa H.IT.

4. Hacrosee mnocTaHOBJeHHE BCTYNaeT B CHIy C MOMEHTa €ro
lHATEHOTO OITyGITHKOBAHHS.

i aIMUHUCTpaALIu X

BIKHHCKOTO MYHHMUMITAJIBHOTO palioHa MN.Tamkun




Утвержден

постановлением  администрации

Ковылкинского муниципального района

от «23» ___09____ 2011 г.  №1212
Административный регламент

администрации Ковылкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Ковылкинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду (далее – Административный регламент)
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги


1.Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности  муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Ковылкинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду (далее - муниципальная услуга), и определяет сроки, последовательность действий при предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Ковылкинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду.
Подраздел 2. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

2.Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации ("Российская газета" N 237, 25.12.1993 г.); 

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006 г.);

 Федеральным законом от 04 октября 2003 г. № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003 г., № 40, ст. 3822, "Парламентская газета", № 186, 08.10.2003 г., "Российская газета", № 202, 08.10.2003 г.);

Федеральным законом от 26 июля 2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции» ("Российская газета", N 162, 27.07.2006 г.);

Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010г. №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса («Российская газета» №37 от 24.02.2010 г.);

Положением об управлении муниципальной собственностью Ковылкинского муниципального района, утвержденным  решением Совета депутатов Ковылкинского муниципального района № 7 от 21 июня 2007 года (с изменениями.
Подраздел 3. Наименование исполнительного органа, предоставляющего муниципальную услугу

3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ковылкинского муниципального района (далее - Администрация) и осуществляется через уполномоченное структурное подразделение – управление имущественных отношений администрации  Ковылкинского муниципального района (далее – Управление);
При оказании муниципальной услуги Администрация непосредственно взаимодействует с:

- Управлением Федеральной антимонопольной службы по Республике Мордовия;

           - Управлением Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

          -  ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по РМ.
Раздел 2. Требования к порядку предоставления

муниципальной услуги

Подраздел  1. Порядок  информирования о правилах предоставления муниципальной  услуги

4. Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется  непосредственно Управлением.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

   
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление всем заинтересованным лицам информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Ковылкинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду (далее - информация);

   
- отказ в предоставлении информации.

5. Сведения о местонахождении Администрации, Управления,  номера телефонов для справок, адреса электронной почты  размещаются в средствах массовой информации, на информационных стендах Администрации, на официальном Интернет-сайте Администрации.

Адрес  Администрации, Управления: 431350, г. Ковылкино, ул. Большевистская, 23; тел. 2-14-55, 2-13-09.
Официальный Интернет-сайт Администрации: http://kovilkino.e-mordovia.ru/.
Адрес эл. почты Администрации: adminkov@moris.ru.
График работы Администрации, Управления: понедельник-пятница, с 8.00-17.00 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье.

6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица (индивидуальные предприниматели) и юридические лица (далее – заявители). 

Ограничения права на получение муниципальной услуги не допускаются.

7. Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги.

 
Для получения муниципальной услуги заявители представляют в Администрацию заявление (приложение 1) о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Ковылкинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду на имя главы Администрации  или первого заместителя главы Администрации,  содержащее:

для юридических лиц:

- полное наименование юридического лица - заявителя;

- фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица;

- почтовый адрес, телефон для связи;

- подпись руководителя юридического лица;

для физических лиц:

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, телефон для связи;

- личная подпись.

 
К обращению должны быть приложены следующие документы:

для юридических лиц:

- документы, подтверждающие полномочия руководителя и лица, подписавшего обращение организации-заявителя;
Полномочия руководителя (лиц, действующих от имени юридического лица без доверенности) могут быть подтверждены решением собственника или уполномоченного органа юридического лица об их назначении (избрании) на должность.
-   документы, позволяющие установить расположение запрашиваемого объекта;

для физических лиц:

- копия документа, удостоверяющего личность, и в случае необходимости доверенность, подтверждающая полномочия на действия от имени физического лица;

-   документы, позволяющие установить расположение запрашиваемого объекта. 

8. Требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Регламентом, не допускается.

В случае отсутствия в письменном обращении почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

 
Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, направляется в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением заявителя, направившего обращение, о переадресации обращения.

9. Заинтересованное лицо вправе обратиться за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги лично, по телефону или в письменном виде к специалисту или начальнику Управления.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре. 

Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей. 

10. Специалист Управления, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Управления, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист Управления, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист Управления, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист Управления, сняв трубку, должен назвать  должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора специалист Управления должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде на бланке Администрации  и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя или посредством официального сайта Администрации.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении. Ответ направляется в течение 30 календарных дней с даты представления обращения заинтересованного лица.

Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

11. На информационном стенде Администрации содержится следующая информация:

номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, график работы, фамилии имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

адрес официального Интернет-сайта Администрации;

полное наименование органа местного самоуправления и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

12. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями и столами.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

Подраздел 2. Сроки предоставления муниципальной услуги

13. Информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, предоставляется заявителям по письменному обращению на имя главы Администрации или первого заместителя главы Администрации.

14. Предоставление муниципальной услуги или мотивированное решение об отказе в ее предоставлении производится в течение одного месяца с момента регистрации обращения.

15. Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

16. Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии   с графиком, приведенным в пункте 5  настоящего Административного регламента.

Подраздел 3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

17. При предоставлении муниципальной услуги решение об отказе в предоставлении принимается в случае, если:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- заявитель не представил в установленный срок необходимые для предоставления услуги документы, перечисленные в пункте 7 настоящего Административного регламента;

- представленные материалы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации и Республики Мордовия.

Подраздел 4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, законами Республики Мордовия, правовыми актами Главы и Правительства Республики Мордовия
18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 
19. При предоставлении муниципальной услуги заявители могут обратиться лично либо отправить заявление и прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 7 настоящего Административного регламента, по почте.
Раздел 3. Административные процедуры

Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
Глава 1. Основные положения
20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация документов;

 
- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

- подготовка и согласование информации;

- предоставление заявителю информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Глава 2. Прием и регистрация документов

21. Для предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в Управление и представляют копии документов вместе с оригиналами.

В ходе приема специалист Управления производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 7 настоящего Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами. 

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Управления, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

В случае представления заявителями документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист Управления вправе разъяснить заявителю о необходимости представления дополнительных документов.

Заявление с приложениями документов регистрируется специалистами общего отдела Администрации. Заявителю выдается расписка о приеме документов с указанием входящего номера, даты поступления, даты исполнения и перечня документов, заверенная подписью специалиста общего отдела Администрации, принявшего заявление с приложением документов. 

Прием и регистрация документов не должны превышать 15 минут.

Заявители могут направить заявление и прилагаемые к нему документы по почте. Специалист общего отдела Администрации при получении отправления осуществляет проверку документов: наличие необходимых документов и копий, правильность их заверения. Направленные по почте копии документов должны быть нотариально заверены. Если имеются основания для отказа в приеме заявления, специалист Управления направляет заявителю уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие по почте, регистрируется специалистом общего отдела Администрации. Заявителю в течение 2-х дней высылается по почте расписка о приеме документов с указанием входящего номера, даты поступления, даты исполнения и перечня документов, заверенная подписью специалиста общего отдела Администрации.

Специалист общего отдела Администрации передает заявление со всеми приложенными документами в Управление в течении одного рабочего дня.

Глава 3. Рассмотрение заявления и прилагаемых

к нему документов

22. Специалист Управления проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах.

В случае выявления оснований для отказа, установленных законом, специалист Управления в течении 15 дней готовит и направляет письмо – мотивированный отказ, который подписывается первым заместителем главы Администрации. 

Специалист Управления вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Срок рассмотрения заявления составляет 15 дней. 

Глава 4. Подготовка и согласование информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

23. В случае подачи полного пакета документов и соответствия этих документов требованиям действующего законодательства, специалист Управления подготавливает информацию об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Ковылкинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду и направляет его на подписание первому заместителю главы Администрации и регистрацию в соответствии с регламентом работы Администрации.

24. Подписанная и зарегистрированная информация об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Ковылкинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду, поступает в Управление. 

Глава 5. Предоставление заявителю  информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

25. Специалист Управления в течение одного дня осуществляют предоставление заявителю подготовленной информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Ковылкинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду.

26. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги  отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя. Один экземпляр остается в Управлении.

27. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Управления осуществляется начальником Управления.

Первый заместитель главы Администрации осуществляет контроль за предоставлением муниципальной.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов Управления. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Мордовия, настоящим Административным регламентом.

Подраздел 2. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
28. Заявители могут обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

29. При досудебном обжаловании заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения  муниципальной услуги (далее - обращение), письменно в адрес Администрации.

При обращении заявителей устно к главе Администрации или к первому заместителю главы Администрации ответ на обращение с согласия заявителей может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо орган местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение, поступившее в Администрацию рассматривается в течение 30 дней со дня  его регистрации. В исключительных случаях, а также в  случае необходимости запросов в иные органы, глава Администрации вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив об этом заявителя направившего обращение.

Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан  письменный ответ заявителю обращения.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Мордовия, настоящего Административного регламента.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

 
30. Действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителями в судебном порядке в течении 3 месяцев, со дня когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление подается в суд в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации. Если действие (бездействие), решения затрагивают права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской или иной экономической деятельности, то заявление может быть подано в Арбитражный суд в порядке, предусмотренном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению информации об объектах

недвижимого имущества, находящихся в муниципальной

собственности Ковылкинского муниципального района

и предназначенных для сдачи в аренду

Главе администрации Ковылкинского 

муниципального района

____________________

____________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Зарегистрированного по адресу:

___________________________

Телефон:
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества,

находящихся в муниципальной собственности Ковылкинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду

____________________________________________________________________________________________________________________________________
  фамилия, имя, отчество гражданина (адрес) или наименование юридического   лица (место нахождения, почтовый адрес), телефон, электронный адрес

   
 прошу   предоставить   информацию  об объектах недвижимого имущества, находящихся  в муниципальной собственности Ковылкинского муниципального района и  предназначенных для сдачи в аренду.

Вид объекта: нежилые помещения, здания (нужное подчеркнуть)

Местоположение:   (указывается   территория,  на которой   располагаются объекты, интересующие получателя муниципальной услуги)

_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Площадь: (по   желанию   получателя муниципальной услуги указывается площадь (кв.м), необходимая для получения в аренду)_________________________________________________

Вид   деятельности:   (целевое   назначение)  объекта (по желанию получателя муниципальной   услуги   указывается   вид   деятельности,  планируемый при получении в аренду) ____________________________

Дополнительные   сведения:   (по   желанию  получателя  муниципальной услуги указывается   имеющаяся   у   него   информация   об  объектах, позволяющая конкретизировать запрос) 

__________________________________________________________________

"_____" ___________20____                                               ___________________

                                                                                                                                                 ( подпись Заявителя)
*Юридические лица пишут заявления на фирменном бланке с указанием всех  реквизитов            (юр. адрес, банковские реквизиты, и др.). Заявление подписывается руководителем организации, либо другим уполномоченным лицом.

Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению информации об объектах

недвижимого имущества, находящихся в муниципальной

собственности Ковылкинского муниципального района

и предназначенных для сдачи в аренду

БЛОК-СХЕМА АДМИНИСТРАТИВНЫХ

ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ







Прием, регистрация заявления с прилагаемыми документами в МФЦ и передача их в Администрацию �1 день





Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами специалистами Управления�15 дней





Подготовка и согласование информации с первым заместителем  главы Администрации  


13 дней 





Поступление подготовленной информации  в МФЦ и предоставление их заявителям


1 день











