
PЕCгyБЛИкA MoPДoBlUI
AДMИIiИCTPAIJИЯ кoBЬIЛкИI]CкoГo MУI]ш{,IПAЛЬI]OГO PАИOI]A

ПoCTAI{oBЛЕниЕ
oт <0{,> o.q 20/{ г.

Oб yтвepжлении Aдминистpaтивнoгo peгЛаDtенТa aДминисTpации
Ковьrлкинсrtогo !'!1yнllциП аЛ ьt| o гo pа йotrа пo ПpедoсТаBЛеrtиro

ПtунцциПaЛЬrioй yсЛуги цo oкa]aнию MаТериaЛьнoй ПoMoщи гpащцанаM'
Прojl(иBaroщи}! на теppитopии КoBЬIлкинскoгo мyниципальвoгo pайoнa,

oкаЗaBIIIиMся в тpyДной яiизнснной ситyaции

B шелях Пре.Дoс|aB,|еt,ия v)HиuиПаЛЬHoй )сЛ).и Пo

N"1Ц/

oкaзaниIo
NIaTериаЛЬнoЙ пoМoщи ГpDI(.цaпaNl' Прo)кивaЮщим нa TrppиТopии
Кoвьtлt<инскoto \4}Hи11ипaЛЬHоlo paйонa. oкaзавшиvся в tp5лнoй )itиЗHenHoй
cИTУ aЦИ'1' рyкoBoдсTByЯсъ Федерaльньrм зaкoнoМ Poссийскoй Фе,цеpaции oT
27 итoля 2010 т. N 210-ФЗ .'oб oрганизaции Лpе.цoсTaBЛеtlиЯ ГoсyдapсTBеItllЬlx
и Мyт{ициПа]'lьнЬIx yслyг'' a,цMиIlиcTрaЦиЯ КoвьIлкинcкoгo мyниципaЛЬнoГo
paйoнa постaнoвляет:

I, Уtвen tи tь пnи аtаеMьrЙ aдMинисTрaTИBIlьIЙ реГЛaMенT
a.цщинисTpaции Кoвьтлкинскoгo l\,IyllициПaJlьт{oгo paйoнa пo ПредoсTaBЛеllию
мyниципaльнoй yсЛуГи Пo oкaзaниIo матеpиа.пьнoй ПoМoщи Гpaж,цal{aМ,
Пpo)киBatoщим нa TерpиToрии ItoвьIлкинскoгo мyниципaльrroгo paйorra,
oкaзaвши\'tся B Гp),цHoй )ки'1Hеi]Hoй си )ац'iи.

2. ПpизнaTЬ yТPaTиBII]yЮ сиЛy ПoсТaнoBJrение allМинисТрaЦии
Кoвьlлкинокoго МyниЦиП&lrьнoГo paйoнa N! 1496 oт 17.10.201i г. < oб
yтвep)к.цении a.ц]\{инистрaTИвнoгo реГЛaMeнTa a.[MиIlисTpаЦии Кoвьtлкинскoгo
мyниципtiлЬHoГo рaйoнa I1o ЛpеДосТaBЛени}о мyниЦиПаЛЬнoй усЛ)Ги llo
oкaзaнию МaTеpиaЛЬgoЙ ПoМoщи ГpaжДalla\4! Пpo)I(иBaIoщиNI нa TерpиTopии
КoвьIлкинскoгo п{yI{иЦипaпЬнoгo'paйoнa, oкaзaBIxимоя в тpy.Цнoй )I(иЗненIloй
си |yаD ии\\

3. Кoнтрoль испoЛнeниЯ нaоToяЦегo пoстalloвлeниЯ BoЗЛo)киTЬ lla
зaмесTиTе,]lЯ Глaвьr aдминиcщaции - нaчaЛЬникa финансoвoгo yпpaвЛения
Кoвьtлкинскoгo w) HиЦиП3Лo.oгo pайoна \4' И. |5 pлаевy

4. Haстoящее ПoсТal{oBЛеtlие всTyПaеT B сиЛу сo.цнЯ еГo ПoдЛисaния и
пoдJIе)l{иT paзl{ещениIО нa oфициaЛЬнoM сайТе aдN{инисTрaЦЙи
Кoвьrлкинскoгo l{yltиципaлЬнoгo paйонa в сеТи ''Интеpнет'' пo a'цpесy:
Lor illtinol j 'rъ.

Глaвa а.цминистpaции Кo
мyниципальнoгo рaйoнa

- B.И.Tаrцкип



Прилolкение
к ЛoсTaнoBЛеIlиIo a.цМиIlисТpaцdи

Кoвьtл кинс сoto M}HиllипaлЬЬo.o рaйoHa
- ot -,0?'. о9 2o1o г.''. |J!/

AДмиurrстpaтrrвньtй peглaпrен'г
aдпrинистpации КoBЬlЛкПllскoгo N!уIlIlципaЛЬrioгo pttйоЦa Пo

ПpеДoсгaaЛенtlIo \lyHи|lиЛаЛьItoЙ )сЛ} ги г|(J otiа !днию NIа | ериxЛЬнoй
Пo}Ioщи грa}кдa}raм! Irpo?киBaюЦи]t{ i{а TерPliTopип I{oвьrлкинскоr o

MyнЦцПfl aJlЬl{ofo рa'oЦa' oказаBцrи]rtся в'fPудnoй Жизненноii сиТyациIt

Paздeл 1. Oбщис llо;lоixения

1. Haименoвaние aД\{иIlисTpaтиBнoгo pеГЛal{енTa - aдминистpативньrй
peглaN{eнТ aДN{инисTpaции Кoвьrлкинскoгo MyниципaлЬнoГo рaйoна Пo
ПpеДoсГaBЛеHию м1 ниuипальнoй )сЛ)Ги Пo oкaзaниЮ MaГеpиa.J|Ьнo; Пo\4oши
Гpок,цaнaМ' Пpoя{иBа.roщи}'I Ira TерpиTopии Кoвьrлкинскoгo }IуflициПa:Iьl{oгo
paйoнa, oкaЗaBп]имся в тpy.Цнoй жизненнoй сиTyaции (.Цaлее - Pеглaмент).

2. Pеглaмент paзpaбoтaн B Цeлях ПoBЬпrreния кaчесTBa испo.]lнеЁиЯ и
.цoсTyПнoсти ПpеДoсTaBЛеl]иЯ lМyriициПaJlЬнoЙ yсЛyГи пo oказaниIo
мaTериaьIroй ПoМoщи Гpaк.цaнaN'I, ЛрojкиBaloщиIll нa ТepриToрии
Кoвьlлкинскогo M) HиUиГа'lЬHoгo pilйoна. oказaBU иvсЯ B |р)дHoй,ки lненнoЙ
си]yaUии. сo]ДаHия кoмфoptн"tr' 1слoвий лля )чсlс|гjикoB o.HoшеHий.
Bo.}Hикaюши\ пpи oкaЗании мyниuипaльнoй yслyги.

3. Зaявитедями нa ПoЛyчение М}IJиципаЛьHoй ) слyГи Пo oкaзaниIo
мaтериaпънoй пoMoIЦи грarкДaнaм' Пpo)киBaIощиМ Нa TеppиToрии
Кoвьtлкинскoгo v) HиuиПa,rЬHoгo pайoнa. oка lавшиvся в тp1лнoй жи lненнoй
сиTyaЦии! явЛЯIl]Tся физитескиe лицa (дalее - Зaявите"lrь).

.1. Мyниципaльнaя yсЛугa ПpеДocTaBIЯеTсЯ пo месTy Ilaхo)кд{ения o,гllеtrla
По рaбoтe с Пеpсoнaлol{ и 'oбpaщениями грaждaн al{rvlиниcТpaции
Кoвьtл ки нскoгo \4) HиUиПа.lЬHoГo pайoHа:

ПoчToBьIЙ a,цpeс ,1З0350, г' кoBЬlЛ (иHo, )Л' Бoльшевисtскaя' 2З
i\'IесToIlaхoжДeние t. Кbвьtлкинo, 1л. Ьoльшевис.ская 2] каб' l8
телефorт 2-0з-01
аДpес oфициальнoгo сайтa kovilkino13.ru.
aДpес ЭЛекTpoннoй ПoчTьI adminkov@moris.nr
гpaфик рaбoтьr ПонеДеЛЬник-ПяТllицa: с 8.00 дo 17.00

oбеденньtй пеpерьIв: с 13'00 дo 14.00
BЬIхoдньIе ДlIи: cyббoтa, вoокpесенье

5. Пpи предoсТaBЛеIlии MyтlициП.Llьнoй yсЛуГи oсущесТвЛЯeTсЯ



BЗaиMoДейсTBие с ГКУ <Сoциальнaя зaщиTa нacе]lения пo кoвыJrкин(')кoNly
рaйoнy>.

PaЗДеЛ 2. Cтандарт пpедoсТaBЛе'l'lя lrунициrra.пьrroli услyгl

flодрaздел 1. Haиlrеlroвание }rуниЦиПaЛЬHoii усЛYги
6. Myниципaльнaя уcлyгa aДNIиIlисTpaции кoBЬIпкиltскoГo

MyнициЦaJIъIloгo paЙoнa Пo преДoсTaBЛеIlи}o МyниЦиПaЛьнoй ) сЛyГи Пo
oкaзaнию N{aTеpиaпЬнoи ПoNroщи грa)кДaltar,r' Пpoя{ивaющи\'I нa TерpиTopии
Кoвьrлкинскoго МyнициПаliЬнoгo. paйoнa, ortaзaвltиМсЯ B Трy.цнoй }tиЗненнoй
ситvaIIии.

Пoдрaздед 2. HаrrмeпoBaнllе oрIанa }teсТHolo сa}|o"уПpaB"irения'
I]pеДoсTаB".Iя|оlцегo Mуgицt|IIаJrЬнyю yсJl}'.}

7 l\4t н и l r и пя п rняq ,сnyГa Пpe.цoстaвЛЯеТсЯ a.цN{иIlисTpациеи
КoвьIлкинскoгo МyllициПalrьнoГo paйoнa (дaлее - AдминистpaЦия) и
ocyщеcTBляется чеpеЗ: oT.цеЛ пo pабoте с пеpсoнi].гloм и oбpащениями гpaждaн
aДN{иIrисTpaЦии КoвьIлкинскoгo МyllиципалЬнoГo рaйoнa (дaлее oT.цеЛ
aдминистрaции), сПециaJIисToв oт.целa бyхгaлтерии Aдминистpaции,
oТBеТсTвeнньtx Зa BЬ]пЛaTy МaTepиaЛьнoй пoпloщи (далее - сПеЦиаЛисTьI
бyхгaлтеpии), кoN{иссик) пo oказаIJиIО MаТеpиаЛьHoй ПoNlощи гpall{Дallaп'I,
oкaзaBIIIиМсЯ B Tpyднoй tкизненнoй сиТ) ации' оTвеTсTBеIIIJ},]О Зa paссNloТреIlие
лoкy\1еJ] loB (лалее - Кov исс ия 1.

Пoдрaздел 3. Pезyльтaт прсдoстaBЛeнПя мyниЦипaльноri ус.'r1'ги

Tpyлнaя iкиЗнецнaя сиТyаци'I - ситyaциЯ, oбъективнo нapyшalощая
)кизнеДеяTеlIьнoстЬ Гpа)к,цaнинa (инвалилнoсть, неспoсобнoсть к
сaмooбслyiкивaниIo B сBЯЗи с прекЛoнЦЬIМ вoЗрaсТol'I, бoлезньrо, сиpoIсTBo'
безнaдзopнoсть, малоoбeспе.rеннoсть, безpaбoтицa' oTсуТсTBие
oПpеделеннoГo }lесTa хиТелЬcTBa, кoнфликтьI и )кесToкoе oбpaщение в сeмье,
o.цинoчесTBo и ДpуГие oснoBaния), кoтopyю oн не NIo)I(еT Пpеoдonеть
сalvIoсТoЯTеЛЬIlo.

oт имени пoлyнaтелей }'IoГyT BЬlсTyIraТЬ Зaкol{нЬlе l]pе'цсTaвиTелиl a
Taк)ке ЛицaJ .цейсTвуIoЦие B сиЛy tToпнoмочий, oснoвзнньrх lrlt .цoгosopе или
1oBepeH нoC r и.

8. Maтериaльнaя пol'1oщЬ oкaзЬIBaеТcя не чaще 1 pазa в год.
Гpaждaнин имеет ПpaBo }ia ЛoBTopI{oе oказaние N{aТеpиaльной noмoщи в

слгIaеJ есЛи ПреJJN'IеToм пoвTopнoГo oбрaщениЯ ЯBлЯеTся yTpaTa
(пoBрeхДение) )киnoГо пoМeщениЯ B сЛ)/чaе пoжaрa' сТихийнoгo бедствия
A{rTеopoлoГическoГo хaрaICеpaJ I]e яBляIоЩеIOсЯ чpеЗвьIчaЙнoй сиТуацией,
либo зaбoлевaние, требуroщее дopoГoсToЯщеГo Лечения'

9. КoнечньIм PеЗynьTаToM предoсTaBЛениЯ мyнициПа-цьнoй yсЛyl.и



яB,]]Яется:
- ПpедoсTaBЛеIiие МaTеpиаJ1ьнoй ПoMoщи пoЛг{aTеЛIo;

- olкal B Предoс,lаBЛеHии i\lаIериaЛЬHoй Пo\4oши'

Пpoцедypa Прe.цoсTaBЛrItиJI L't1tlициПaльнoй }сЛy-Ги зaBерЦIaеTсЯ

нaпpaBЛениeп4 ПonyчaTеJlтo yBе'цoN'IлeниЯ oб oткaзе B Пpе,цoсTaBЛе}tии

мyниципaпьнoй yсJryГи с yкaЗal{иеМ Пpичиr.r oTкaзa, либо нaпpaвлением
ПoЛ)чаleлЮ ) Bе.цoN{ЛeHИЯ oб oкaзании \|аlеpиaЛЬнoй Пo\4oши с ДaпЬHейшей

aдpеснoй вьlплaтoй N{aТеpиaЛЬнoй Пoмoщи ПoЛyчaTеJilо.
Paзмеp мaтериalьнoй пoмoщи oПpеДе]lЯеТсЯ кoN'rиссией и сocTaBIяеT

с}.МMy дo 1000 (oднa тьrсянa) pyблей, пpи стихийнoм бе,цствии либo пoжaре

дo З000 (тpи тьIсяuи) pyблeй'
B исклroчите;tьньtх слyvaях paЗMер мa:гсpиаJlьнoй поMoщи сoсTaBЛЯеT

су\lvу .Дo 5000 1пяl и тьrсян) p1блей'

Iloдpaз,tел 4. Cpок прелостаB.цeЕrtя ]rtylrtiциПaЛЬrtoЙ yсЛyГи

10. Cpoк предocтаBЛениЯ N{yI{иЦиI]аJlьнoй yслуги сoстaвляет нe бoлее З0

Днейивклтoчaетвсебя:
ПpиeМ сПеЦиaJIиcToNI oTдеJIa а,цМинисTpaции зaяBЛеIlия и .цoкyМенToBr

yкaЗaннЬIх B llytiкTе 11 Pеглaмeнтa oT пoIучaTеJUI l{yнициП&[ьнoи yслyП{ -

oлин pабoний лен ь:

вазнaЧеI{ие Зaседaния Кoмиссии, Заседattие Кoмиссии, сoсTaB.]lение и

пoдiисaние пpотoкoлa зaседaния КoМиссии - B Tе.leние ,цесяти ,цней;

пo.цГoToBкa оекpеTapеN{ Кoмиссии пo oкaзaниЮ MaтepиaЛьI{oй пoMoщи

ПpoeкTa ПoсTaнoвления Aдминиiтpaции oб oкaзaнии мaTеpиаЛьнoй Пol{olЦи

ЛoЛ}л]aТеЛя М - 'цBa лня:
сoГЛaсoBaние пpoекТa ПoсTaнoBnеItиЯ a.цN{иt{исTpaЦии or) oкzвaнии

МaТepиaЛьнoй Пoмoщи ПonyчaTеЛЯl4' пo.цПисaние пoстaнoвления Главoй

aДмиIlиcTрaции и ПoЛyчеIJие ПoсТaнoBJIеIlиЯ бyхгaлтеpией - не бoлее rrяти

лней:
пpе.цсTаBЛеltие ЗaЯBки нaчaлъIJикot{ oТ'целa бyхгaптеpии - ГЛaвнъlM

б1xгалтеpoм a,цМинисTрaЦии с yкaзaниеN{ сyМN{ьI денe)кньIх сpедстB 'цJI,I

вьIПЛаTЬ1 L{aTеpиалЬнoй Пoмoщи Пo.пyчaTе'цяl,l в финaнсoBoe yПpaBЛеrrие. не

бoлeе Tрeх 'цIrей;
ПеpечисЛение финaнсовьIi't

BЬIплaTьl МaTеpиаЛЬнoй Пoмoщи нa
каJяaчейс l Bе, - не бoлее ПЯ l и д -еЙ:

BьIII[aTa cПеЦи€шIисТoM. oТДелa бyхraлтеpии a,цNlини(]Трaции

мaTеPиaЛЬЕoЙ пoмolЦи - Двa .цнЯ.

Пoдpaздел 5. ПpaвoвьIе oснoBaния ДЛя ПpeДoстдBЛeния ]цytlицIlt]аЛьlioй
yсЛyги

1 1. Пpедoстaвление MyнициПа-цьнoЙ yсЛyГи oсyщеcTBЛяеТсЯ в соoтветствии

yпрaBЛеrrиеМ,цене)ItнЬlх сPе.цс:l]B для
,IиЦеBoй счеТ aдMиIrисTpaЦии, oткpьIтьIй в



с:
a) ФедеpaЛьньtм зaконoм Poссийскoй Федеpaции oT 27 иIojIЯ 2010 Г.

N 210-ФЗ ',oб oрГaнизaции Пpе'цoсTaBЛеIlия ГoсyдapcТBеннЬlх 
'1мунициrlaпьньIх услуг'' ;

б) Устaвoм ltoвьIлкинскoгo М)rниЦиПаЛьнoГo paйoнa Pеспyб:rики
Mopдoвия;

в) pешением Сoветa депутaтoв Кoвьтлкинскoгo муниципальнoгo рaйoнa
oт 19'03.2009 годa N9 ''oб yтвеpltдении Пopядкa oкaзaния lttатеpиaльнoй
пoмoщи гpок.цaнa]\{J Прo]киBaтoщиll нa ТеpриToрии Кoвьr;rкиr.rскoгo
\1)HиuиПaЛЬнoloрайoHа. oкаJаBшиvся в tpyлнoй жизненнoй си,)аuи,]..:

г) пoстaнoвпениеM а.цI4иItистpaЦии Кoвьtлкинcкoгo NlyriициПalrьНoгo
pайoнa oт ] l.03.20lз гoдa N327 ''o сoздaнии кoМиссии Пo oкaЗaниIo
мaтеpиanьнoй пoмoщи rpa]кдaйaм, oкaзaвш]иNIсЯ в тpyлнoй жизненнoй
cиTyaЦии пpoя{иBaloщих IIa TерpиTopии l(oвьrлкинскoгo мyниЦиПaЛЬнoгo
paйoнa''.

Пoдрaздел 6. Пepсvень дoкyпrerrтoв, неoбхoди}IьIх Д.ця пpсДoсTаBЛеIlия
\I} ниUипаЛьнoй усЛ) I и

l2. .{ля нa.raлa пpе,цoсTаBЛеIlиЯ tvl)ниЦиПaЛьнoй yсЛуГи Пol]yчaТеnь
oбpaщaется с ПисЬNlенltьlМ зaяB]leниеМ yсTaнoBЛеIll{oГo oбpазца (припoжение
l) и при.пaГaeT к IlеМy ДoкyN{eнТьI (кoПии ,цoкyl{еIlToB Пpе.цсТaBJrяIoTся

tJЯBи lеЛe\4 вvес |е с oри|иналavи):
ПасПop | иЛи Дpyгой Лoк) \IеH |. ) Дoс lo8еpяюши й Л и' нoс гЬ:

.цoI(уN{eнтЬI' пoДTBеpx(.цaющие неoбхoдимoсть oкa {аHия мaтеpиaльнoй
пo\'totllи:

- cПpaBкa o сoсTaBе семЬи;
- кoПии .цoкyMеI{TоB, Пo.цTBер)кдaЮщиX ПpaBoBЬIе oснoвaflия oTнесениЯ

Лиц! Прo)кriBaIощиX сoBN'IесTнo с ЗaЯBиТеJlеNl Пo N{есТy )I(иTеЛЬсTвa, к чJlеIiaN{

егo сеМЬи (пaспoрт, инЬIе ДoкyN{еIlTьIj yДoсToBеpЯroщие JlичнoсTЬ;
сBи'цеTеЛьсTBo o гoсу.Цapственнoй pегисTpацИи aкToB гpat(дaнскoГo
сoсToяниЯ: ЗaкЛIoчение бpaка, pастopжeниe бpaкa, po)кдениe pебенкa (летей),
yсЬIнoB'цение (y.цочеpеHие)' ycTаI{oBnение oTцoBcTBa; pепJeние сy'цa o

При}HaHии Гpa)кЛаHиHа чЛеHo\'l се\lЬи -rаяви tеля):

- сIrрaBкa o.цoхo.цaх Bсeх чЛеIloB се]\'1Ьи иЛи oдинoкo ПpoживaЮщеГo

ГpажДaH,,1Hа Ja ПoсЛеДние -ри \lес'ЯUd :

- нaпpaBIIение нa .ilечение иЛи .цpyГoro Пo.цTBер)кдaющегo .цoкyМенTa
лeuебнoгo yтpеждения (в сlrytae неoбхo'Цимoсти);

. Tpy.цoBaЯ кни)ккa (в слyvае неoбхoдимoсти);
- сtsиДе IеЛЬс | Bo o с vер. и (в сл5 нае неoбro.tиlloс t .r.):

- сПpaвкa oб oсвoбoiк,цении из месT JlиIпеllиЯ cвoбoдьI (в сJryllaе, есЛи

зaяBиTеJlь oTIloсиTсЯ к кaTеГopии, yкaзaннoй в aбзaЦе 9 пyнrtтa 8II.}сToЯщеГo
Pегпaментa);

1lри yTpaTе иЛи ПoBpе)кдеl{ии )Iiи]loГo Пol4ещенИЯ B СBЯЗИ с Пo]каpoNl'



сТихиeй иЛи инoй чрезBЬIчaйцoй ситyaцией . Пo'цTBеp)кдaIoщиМи
неoбхo,ДимoсTь oкaзaнI.IЯ мaТеpиaJlьIroй ПoN{oщи .цoкyМeнтaN{и яBпЯIОTсЯ:

- спpaBкa ТеpриТoриaпЬIloГo Пo,цpaЗдеЛения Упpавления
Гoсy,цapсТBеннoгo Пo)кapнolo нaдзoрa Глaвнoro yПpaBnеIlll:l МЧС Poссии пo
Pеспублике Мop'Цовия или инoГo уПоnнoМoчеlllloГo oргalla, Пo.цTBеp)к,цalощa,l
yТpaTy или ПoBpе)к'цение жилoгo пoN{ещениЯ;

- .цoкyМеI{TьI' Пo.цTвеp)l{,цaн]щие Пpинa'цЛежIloсТь зaяBиТелlо
yTpaчeннoгo иJIи I]oBpеxt.ценнoГo жи]loгo пoМещеtlия (сBи.цеTеЛьсTBO o ПpaBе

сoбственнoсти иJIи o прaвe нa нaсIе.цсТBo' pеГисТpaциoннoе y.цoсTоBepение,
инoй .цoкyмент, пoдтвeptкдaтoшtий Пpина.цЛежr,{oсТь зaявиТелю }(иЛoГo
пoмещения);

- .цoМoBa,I книгa (при наличии) иЛи a.цpеснaЯ спpaвкa TеppиTopиll'lЬIloГo
пoдрaзделения УФMC Poссии пo РМ.

Пpи бoлезни, тpебуtошей дopoгoсToяlЦеГo Лечeния - Пo.цTBеpI{дaIoщими

неoбxoдимoсть oкaзaния мaтеpиaльнoй ПoМolци дoкyl\4еItТаNIи яBляIoTcя

нaПpаBЛеttие нa Iечение' lибo инoй Пo.цТвеp)к,цaк]щий рaсХo.цьТ заЯBиTеJIя или
членa еГo сеl{ьи JloкyМеIlT Лevебнoгo y.rpеrrtдения;

- 'цpyГие .цoкyМeI]ТьI, I{oTopьIе xoчеT ПPе,цсТaBитЬ ПoJlyчaТе"цЬ для
По.ц | Bер)l(.цеHия нeoбчoди voс t и o (aJаHиЯ \lа | еpиaЛ ЬHoЙ Пo\4oши.

Пoдpаздсл 7. Переvень oснoвдtlиii дЛя oткlЗa B lrptIMе r]oliyi!]err.ot]'
неoбxoДимьIх ll"tt1l Пред{JсTаBJ|ен|tя \t) ||llцItiIllЛьllott ) сJуГи

oснoвaттий .цЛя oTказa B Пpие^'le ,цoкyМeнТoB' неoбхo'цимьlх д.ля

пpе.цoсTaBЛеI{ия МyниЦиПaЛьнoЙ yслyги' зaкolloM Iliэ Пpе'цyсМoTpeнo.

IIoдpaздeл 8. Пepс.tеtь осltоBаl|!iй,!Ля oТкaза B lIре,цoсTaB"цеl|иll

- \t} нIluиПа. iьнoй }сЛ}ги

13. oснoваниями длЯ oТкaзa в [pе.цoсTaB]Iении мyниципальнoй yслyги
ЯBЛЯIoTся:

- непpеДс'tаBЛеHие Дoк)МеHIoB. )каJaHHЬ|\ B ПyHк |е ll:
- ПpедстaBЛеHие заяBи |еЛе\1 HеПoЛHЬ|\ и lили) нецoстoверlIu \ свс.rений:

- есЛи сoBoкyIТньIй .цoхo,ц чЛеt1oB сеNIьи иЛи o.цинoкo Пpo)I{иBalolЦеГo

Гpa)I(дaнитla Зa После.цние Tpи МеcЯцar преBЬIIxaеT BеJIичинy пpoжиToчнoГo
минимyмa в Pеспyблике Mop.Дoвия B сpедне}{ нa .цyшy нaсеJIеIlия;

ПоДраздел 9. Tpебoвarrи; к финaнсиpовяrr:t}o пре,цoсТaB.ЦепrI'.
NlyниципaЛЬrroй yс.lyги, иньlе требOв"rrия t( прeДoсТaBЛсtit'llo

\'l} н иU ll Пi.I Ьнoй ) сЛ)'ги

14. MуниципaльнaJl yсЛyra Пре.цoсТaBЛяеTсЯ бесплатrro' Bьtппaтa
мaтеpиaльной Пoмoщи oсyщесTBnяеTсЯ зa сЧеT сpе.цсTB бroдlкетa



Кoвьrлкинскoгo r'тJrниципa'цьнoГo :paЙoнa'
15. Cуммъl, неoбoснoвaннo Пo,]lyченtiьIe пoJIyчaTеЛеM BсЛедсTBие

[pе.цсTaвления,цoкyN{енToB о зaBеДoМo Jlo)кt{ьIми свеДeнияMи, сoкpьrTия

.цaнньlХ' BлияIoщиХ !{a пpaвo IlaзIlaченll,l мaтepиaльнoй Пol{oщи,
BoЗMещaются noщ/чaTеЛеM дoбpоволънo, a B cЛyчae BoзI{икнoBеIlия сПoрa
BзьIскиBaIoTся B сyдебнoм пopядкe'

ПoJlpаЗДrЛ l0. Cpoк olrидаllItя B oчеpеди

16. Мaкоимaльнъlй сpoк oжидaния приемa (oбслyживaния) пoлyuателей
N{yrrиЦипaльньIй уcлуги (заяви1еля) не дoлтtен llpевЬпllaТЬ [5 L{иIryТ'

olеpелнoсr ь дЛя oтДеЛЬHЬ|Х ка t еt opий пoлунa I елей м5 ниuипа.пьнoй yсл1 l и

не yстaнoвленa' ПриeМ гpaж'цaн oсyцеcTвпЯеTся B ПopЯ,цкr oчеpедHoсTи'

Пoдpaздел 11. opoк pегистpaции здПрoсa

1 7. MaксиМaЛьнaЯ Пpoдoл)I{иTеЛЬнoстЬ рeГиcTpaЦии зaпpoсa гroЛучaТеЛеЙ

МyниЦиПaЛьньrй yслyги (зaявителя) не дoЛжнa ПpевЬI[Iaть 1 5 минyт.
Пpиeм пoл1uaтелей спеЦиaлисToМ oтделa бyxгaлтеpии aдминисТрaЦии

Пpи BьIПЛaтe МaTеpиanьнoй пoмoщи не превьIшraет З0 минут.

По;rpaздел 12. Cтанлapт копlфopтности

18. Местa oxtи'цаниЯ .ooт"...'"у-. кoмфopтньrм усЛoвияМ ,цJUI

пoл1^lателей. Местa для ЗaПoЛHеHия дoкумеHтoв oбopудовaньI сTyЛьЯми'

сТoлaМи и oбесТIеченьr oбpaзцalrи зaпoJlнения .цoкyмеIlToB.
19. ПриеМ ПocеTиTеЛей сПециarlисToп{ oT,цеЛa aДN{иIlисTpaЦии Пpи

I]o,цaче зaяBлеIlия и 'цoкyMeнтоB.цЛЯ Пpе'цoсTaв.]]ения мyниЦиПarlЬ}loЙ yсл),r.и

не пpевьIrпЬeт 15 МинyТ.
20. I{eнтpaпьньIй Bxo.ц B з.цaние, где oсyщестBJIяетcя ПpисМ дoкyМенToB'

oбopy.Цyется инфopмaциoнной тaбличкoй (вьrвескoй), сoдеpжaщей
инфоpмaциro o pежиме paбoтьI.

21' Пpием полyuaтeЛeЙ осуIЦесTBЛяеTсЯ B oTдeле aдMиIlистpaции.

22' Пoмещение oбoрyдyroтcя:
oкнaМи, c Boз\{o)l{нoсTЬIо пpoBеTривaния;
ПpoTиBoпo)кapнoй сиcTеMoЙ и сpе.цсTBaМи пo)кapoTyшения;
сис lеMoЙ o\PaH Ьl.

2з. Bxo.ц и Bьlхo.ц из ПoMещений oбopy,цyloTсЯ сooTBеTсTByIощиМи
yк a'l aТе]UIl!{ и .

24. Пoмещelrия .цJIЯ Пpе,цoсТaBЛеI{иЯ M\ IlиЦиЛаJlьttoй ) сЛyГи Bк]lloча:oт
\4есlа ллЯ ожиДaHиЯ. инфoptrtиpoвания. Пpие\na ПoЛ) чaТеЛей'

.{ля дoстyпнoсти ПPе.цoсТaвЛеHия yсЛyГи иIlBa,]rи.цaм oбеопечив:,tотоя
сЛe.цyloщие уcЛoBиЯ:



1) yслoвия дпя беспpепятотвеннoГo .цoсTyпa к oбъектaм сoциальнoй,
инltенеpнoй и тpaнспopтнoй raнфpaстpyктyp (тtильIм' oбщестBеlll1ым и
ПpoиЗBoдcTBеIlнЬIN{ з.цaниЯМ' сТpoеHияl,I и сoopy)кениЯN{, BкЛlочaя Tе, B

кoTopьIх рaспonoженЬr физкyЛьTypl]o-сiIopTиBriЬIе opгaнизaции' opГaниЗaции

кyJIьT)тЬI и,цpyгие opГalrизaции), к Mестaм oT,цъIxa и к пpе.цсTaBЛяе\'lьIМ B них
yсnyГa}'I;

2) вoзпloжнocть сaмoс:гoяTе]lЬнoГo пере.цBи)кения Пo TеppиTopии' нa
кoтopoй pаспoлoженъr oбъектьr социaЛьr,roй, иH)кенернoй и TрaнсПopTнoЙ

инфpaстpуктyp' Bхoдa B Taкие oбъектьr и BЬlхoдa иЗ них' Пoсal{ки B

TpaнспoрTl{oе сpе.цсTво и BЬlca'цки из неГo! B ToM числе с исПoльзовaниeNf

кpесJIa-кoЛяски;
3) сorрoвoждение иIlBaЛидoB' и]\IеIoщи\ стoйкие paсстрoйствa фyнкции

Зpения и сaNloсТoятеJlЬтloГo пеpе,цBЮкения, и oкaЗaние иМ ПoМoщи нa

oбъектaх сoциaпьнoй, инхенеpнoй и TPансПopТHoй инфpастp1'ктуp;

4) нaдлежaщее paЗMецеliие oбopyдoвar-rия и нoсителей инфopмaции,

rrеoбхo'цимьIх для oбеспеuеr'rия'беспpепятственнoгo JoсТ)Лa иHBaJIи)IоB I(

oбъектaьr сoциaпьнoй, ин)кенернoй и TpаHсПopTIroй инфpастpyкryp и к

услyГaNl с yчетoм оГpaничeниЙ иx я{изIlе.цеяТeJIЬнoсTи;

5) дyблирoвaние неoбxoдимoй .ц"{Я иl1BаЛи.цoB ЗB),KoBoй и зpиTеrlЬtloЙ

инфopмaции, a TaЮке надПисей' ЗнaкoB и иной TеKстoвoй и гpaфиuескoй
инфopмaции знaкaМи) BЬlпoЛненньlМи pельефнo-тo.tе.tньтм шpифтoм Бpaйля,

.цoпyск сyp'цoПеpeвoдникa и тифлoсyp.цoперевo.цчикa;

. 6) лoпyск нa oбъеrtтьr сoциanьнoй, инlкенеpнoй и ГpансПoPТнoЙ

инфpастpyктуp сoбaки-прoвo.цникa Пpи нaJIичии дoкyп{енТa,

Пo.цTBеp}t.цаroЩегo ее сПеЦиalrьнoе oбуvение и BЬlдавaеМoГo пo фoрме и в

пopя,цке, коTоpЬIе oпpе'цеЛяIoTcя федеpaльrп,lм opГaнoм tiспoлпитеjlьнoЙ

BЛaсти' oсyЦесTBЛЯIoщиN{ фyнкции Пo вьtpaбoтке и peaли]aЦии

ГoсудapсTBеннoй ПoЛиТики и llopМaTиBrro-ПpaBoBol{y реГуЛиpoвaнию в сфеpе

сoциа.ПЬ|ioЙ .tащи lЬl насеЛеHиЯ;

7) 6кaзaние рaбoтниками oрганиЗaЦий, ЛpедoсTaB"IЯЮrцих yсЛyГи

ЕaсеЛeниIo, Пoмoщи инBa[и.цaM B Пpео.цoпении бapьерoв, N'IеЦIaIoщиx

ПoJIyчет]ию иN{и yсЛyГ нaPaBЦе с .црYГиNIи JrиЦaN'Iи.

25. ИнфopмиpoBaние Пorl чaTеЛей пo вoпрoсаll ПpедoстaвлениЯ

мyниципaпьнoй yсЛyГиJ B тoм числе o хo.це пpе,цoсТaBJlения N{}HициПаЛьHoЙ

yспyГи, пpoвo.цится B.цByх фoрмaх: yстнo (лиuнo или пo телефoну) и

I1исЬMеIlнo.
26. Устнoе инфopiutировaние пoЛучaTeля Пo ТеЛeфoнy не пpевьtшaет 10

миIlуT и вклIочaет в себя инфopltaЦиIо o нaиl{енoBaнии opГaниЗaции,

фaмилии, имени, oTчеcTBе и заrrимaепtoй .цo,]lжнoсTи специaЛисTa,

ПpиrrЯвшегo тслефoнг ьt й lвoнoк'
2,7. Письменнoе инфopмиpoвaние пoЛyчaTеЛЯ oсyЦесTBЛЯеТс'I

пoоpе.цсТBo]!I ,цачи ПисЬNlеl]нoГo oTBеТa rta егo oбpаrЦеlrие Пo сyщестBy
пocTaBЛеltнЬIх BoПpoсoB. oтветьi.цa ПисьMеllн]nе oбpaЦениЯ ПoДПисьIBaюTся

зaместителем ГrraBЬI a'цNIиI'lистpaции - начa.]|ЬникoM финlнсoвoгo ylrрaвления'

Сpoк paссмoтpения пиcь\IеннЬlх oбpaщений сoсT.aBJIЯеT З0 дней сo .цltя их



pеГисТpaцИи
Пpи пoстyплении oбpaщения в электpoннoй фopме oт lpaждaнинa Пo

вoпpocy ПpедoстaBnеIlия N'IуIlиципaпьнoй yслyги нa oфициaпьнъrй сaйт
a,цMинисTpaЦии Кoвьтпкинскoгo NIyI{i4'llипaJTЬнoГo paйoнa oтвет B ЭЛекTрoннoЙ

фopмe пo cyщеcTву ПoсTaBЛеIlIloГo Boпpoсa .цaеTся aдминистpацией не

пoзднee З0.цней сo днЯ реГистpaции oбpaЩения нa сайте. oтвет нaпрaвляется

за,IBитеЛIo B ЭЛекTрoннoй фopмe нa yкaзaнньIй иМ a,црес элекTpoтlrloЙ пoчТьl.

Пpи oтсyтствии электpoннoй ПoчтЬI y зaЯBИТeЛЯ' OTBеT Aдl'lинисTpaЦиеЙ.
нaпpaBЛЯеTсЯ eМy ПиcьMol{.

28. СBеДения o MеcТе нaхo)кДения и rpaфиrtе paбoтьl A.ЦминистрaЦии

пoщ/ЧaТелЬ MoжеT пonyчиTЬ нa сaйте a.цМиIlиcTpaции Кoвьlлкинскогo
N{униЦиПaЛьнoгo paйoнa по aдpесy: adminkov@morls.ru

Инфopмaция o MесToHaхo)к.цении, . тeлефoнaх, грaфике paбoтьI

AДМиIrистpaциц пpе,цсТaвIеIra B пpилoxtении 2 к нaстoящешry Pеrламенry.
29. Пoкaзaтелями .цoсТyпнoсTи и кaчесTBa пpе.цoсTaBIеIlиЯ

N{yHиЦиПa-цьllЬIx yсЛyГ яBЛЯ1оTся :

лyбликaция B сpеДсTBaх iмaссoвoй инфoрIulauии и сети Интеpнет

инфopvаuии o пpе.цoс|авЛеHии rl1ниuипaльнoй 1сл1 t и:

oбеcпечение ПерсoнaЛьньIx ДaнIlьlх, нoсящихЗaщиTЬI

кoнфи,ценциальньrй xapaкTер;
сoблrо,цение cTaн,цapТa кaчeстBa Пре'цocтaBЛеIlиЯ мунициПа-пЬHoЙ

yсЛyГи;
oTсyTсTBие )кarroб сo стоpoньт пoлy.lателей муниrrиПaЛЬHoй yсЛyги.

Рaздсл 3. Cос.гaв, пoследоваТс.ilЬIloсТь ll сpoки BьrпoЛllеIl'Iя
aдNt!]liисTpаTиBrtЬlx пpoцсдyр!.тpебoва н ия к Пop'rДку и} BЬIПoЛllеtlия,3

топr чцсле oсобеrrlIoсTи BьItloЛнrния Bсех a.цминисTpаТиBllЬIх ПрoцeДyp в

rлск гpoн нoй фopltе

ПoДрaздeл 0сrroвньrе полoтtеrrrrя

30. Сocтaв .цoкyМеIlToB' кoToрЬlе нaxo,цяTсЯ 
-в рaспopя)кении oт.целa

a,цMинисTрaции, дЛя ПPе,цoсTaBЛениЯ МyнициПaлЬI]oЙ услyГи укaЗall B пyIiкTе

1 1 нaстояrцегo PеГ]lаlменTa.
Сoстaв,Дoк}ъ,tентoB, кoTopьIе нeобхoдимьr oTдеЛy a.цмиIrиcTpaЦиидЛя

ПpeдoсTaBJ]eния МyнициПaльнoй yслyГи :

-сoциальньrй ПaспopT Грall{ДaниЕa, oкаЗaBtllегoся B Тpy.цIroй жизненнoЙ

сиTуaции.
З1. Предocтaвлениe NIyниЦиПaJIЬнoЙ yсJlyГи BкIIIoчaеT сJIе,цyIoЦие

aДMиI{истpaTиBI{ьle ДeйсTBиЯ:
Пpием и pеГисTpaция .цoкyN4еIlToB пa вьIпЛaTy }'laтеpиаJlьнoи по\{oщи;

нaзнaчение зaседarlия Кoмисcии;
сoсТаBЛеHие пpoloкoЛа tасёдания Кov исс и и:

ПoдгoToBкa ПoсTaIloBЛеIlия a.цМиHиcTPaции oб oкaзaнии матеpиaльнoй



пoМoщи;
oрГaнизaциЯ BьIПJ]aтЬI МaTеpиалЬной Пo]\'IolЦи.

БЛoк-сxeМa a,цN{инисТpaтиBI]ьrX дейсТBий пpе.цсTaBленa B ПриЛojкeнии з

к нaстoящelтy PегЛaМен:tу.

lloдpaзДel.r 2. Пpиеlr дoкyvенТoB пoл\,чаТеЛей, сoстаBJlсн jIе ПpoТoкoЛa
засeдaния КoмиссиII! ПoдГoToBка и изданlle iIос.гaЕoBЛеtlltя

AДмlнистpaццrr Xogьr".rкинскor.о ]|{yнrrцriПaJ.rьlroгo paйoна oб oкaзаниl
\tа tеpиаЛЬнot| пo\loUll'|

32. Пpи лиuнoм oбрaщеIlии ПoлyчaTеЛей спeциialисТ oТдeЛa

aД\1иl'lис]pauии BЬlЛoЛHЯе | сЛеД) юшие ДеЙс |BиЯ:

yсTaнaвлиBaеT лиЧнoсTЬ пoЛгlaTеЛЯ пуTеМ I]рoвеPки .цoкyNIеIlToB)

ПодTBеpт(дaloщиХ ЛичнoсTь ПoлyчaТeлЯ муIlициПaлЬНoи yсЛуГи;

пpинимaeт зaяBJIеIlие с ДoI(yMеI{Tal{и, yкaзaнньlN{и B П) l-1кте ll
Pеглaмeнтa:

B сл1.тaе оTсyTсTBия дoкyп{ентoB' IlесooтвеTсTBиЯ пpеДсTaBлеI]ныХ

докyMеIlToв тpебoвaниям нaсl'оЯщеГo Pеглalrентa, специаJlисT oTде.пa

aДМиIrисТpaции уBе.цoМЛяеT ПoJryчa:ГеЛя o нaличии пpепятствий в ПpИеN4е

.цoкyмеIlToB ДJlя BъIПЛaTЬI мaтеpиaпьнoй Пol{oщи' oбъясняет сoдеp)кallие

BЬIЯBЛеIIньIх не,цoсТaткoB B ПpедсTaBЛенных дoкyМенТаx и pазЪЯсr]ЯеТ пyTи
yстpaIlениЯ неДoсTaTкoB.

3З. Специaлиcт oTдеЛa a,цNIиItиотpaЦии нaПрaвляeT ЗaЯBЛeние и

.цoкyМеIlTьI ПoЛyчaтеля в Глaве AдпlинисТpaции не пoЗ'цнее сЛе,цyloщеГo пoсnе

ПoлyченшI,цoкyМrнToB дт]Я.

з4.,{oкyмeнтьl paссмaтpиBa]oTся Глaвoй A'цN{иниcTpaции, L1

нaпpаBЛЯюгсЯ в Кoм исси ю.

35. Пoсле пoпyчениЯ зaяB]lения и ПpoBе,цения эксПеPТизьI ,цoкyмeнToBJ
ПpедсTaв[еIfiЬIх зzuIBиTеЛеN{' секpеTaрь кol,1иссии делaет зaпpoс в ГКУ
<Сoциaпьнaя зaщиTa нaсеЛет{ия пo КoвьtлкинскoMy paйoнy) нa сoциaЛЬRь]й

пaспopT Гp кдaниI{a oкaзaBll]еГoся в тpуднoй rкизненнoй сиryauии'
36. Пo pезyльтaтaм Пpе'цсе.цaТеЛь нi1ЗнaчaеТ Зaседaние Кoмиссии.
Зaсе.цaние Комиссии прaBoN{oчI{o! есЛи нa неМ ПpиоутсTByеT не Менее

ПoJIoBиньl ее чЛеlloB.
Pеurение Кoмиссии IrpиниМaеTсЯ бoльшlинcтвoм ГoлосoB

IlpисyTсTByIoщих нa зaсeдaнии чЛеIloB кoМиссии и oфopмляется в виде

Пpoтoкona' котopьrй пoдписЬIBaIoT пpеДсе.цaTель' секpеTaPь и чЛеI{ЬI

кoN{иссии. Ha oфоpмление пpoToкoлa зaсе,цaния Кoмиссии oTBoдиTся o'цин

'цень'
B слyчaе paBеIrсTвa ГoJlоcoB Гoлoс Пpе.цсе,цaTеля ЯBляеTся рeшaЮщиМ.
Кoмиссия Пo коI{.цoМy Ъaявленито BIloсит o,цIlo из сJIе.цyIощиx

преДпox{ениЙ:
oб oкaзaнии мaтерИaJ:Iьнoй ПoMoЩи Гpaж.цaнинy;

oб oткaзе в oкaзaнии NIaTеPиаЛьнoй ПoN{oщи ГpDt(Дaт]инy.



з7. не Поз.цнеe ДByx,цней сo .щrЯ oфopмЛеIlия пpoToкoЛa секpеTapеM

кo]!{иссии гoToBиТоя ПpoекT Пol]TaнoBления Aдминистрaции oб oказaнии
МaTеpиaЛьноЙ пoМoщи ПoЛyчaTеЛIo (яМJ.

Пpoeкт пoстaнoвдения A.цlrиниoтpaции oб окaзallии мaтеpиaльнoй
пoМощи ПoЛyчaTелто (ям) ПoдписЬIBaеTсЯ Глaвoй a.цминисTрaции и
llаПpаBЛЯеlсЯ в otлел бдгaлtеpии aДМиЦисТpаUии Hе Пoздпее шесТи ДHей сo

дня oфopмления Пpoeктa ПoсTaI{oBЛеl{ия a'цN'Iит]истpaции oб oкaзaнии
ма tеpиал ьнoй пovoщи пoл) чa tелю (я r').

Секpетapь кollиссии нaПpaBnЯеT пoIyчaтелЮ yве.цoN{Ление oб oкaзaнии
МaTеpиarlьнoЙ ПoМoщи.

З8' B слyuaе BъIIIесения ]toмиссией Пpе.цЛoжения oб oткilзе B oкaзaнии
МaTеpиaлЬнoЙ пoN{oщи Гpa)l{Дaнинy сеIФеTaрь кoМиссии нaПрaBJrяеT

зaявиTеJIтo yве,цoмлeние oб oТкaЗе B пpеДoсТaBnении МyниЦипaJIьнoй yслу ги с

vкaзaнием ПDичиIl oTкaЗа.

Пoдpаздел 3. OpгaнизaЦия BьIПЛaтЬI NrаТeриaЛьнoй ПoMoщи

З9' B течение двух .цIrей. нaчаЛьник oтдe''ra бyxгaлтеpии - ]:лaBвьIй

бyхгaлтep a,цМиI{исТрaции Пpe.цсTаB,]rЯеT ЗaЯBкy с ) кaЗaние]\4 сvl\п'tьI 'це}rеltнЬIх
сpеДсlB ДЛЯ BЬ|ПЛalЬ| 14а|еpиаJ]ьнoй пoмoщи ПoЛ)ча.еЛЯM. в Финансoвoе
yПpaBЛеI.tие.

40. B течение Tpех .цней Финaнсoвoе yПpaBЛение ЛеречисnЯеT нa
Jrицевoй счеT a.цМиI]исTpaЦии' oTL?ЬIТый в Казнavействе, .ценежItЬIe сpе,цсTBa

ДЛя BЬIПЛaTьI МaтеpиaлЬнoЙ ПoNloщи'
41' Специaлист от'Целa бyхгaптеpии allминисTрaции opгaнизaции

BьlпЛaчиBaеT мa:геpиaЛьнуЮ пoмoщь пoЛучaТе,цю в день oбpaщения'

PазДе.ц 4. Фoрмьr кoптpoля зa прeДoсТaBJtсHие}1 itlуIl]tциПaJIЬнoIt } с.1!'ги

42. Tекyший кoнTpoЛЬ зa сoблto'цением пoсЛе'цoвaTеJ]ьнocти дeйствий
пo пpе'цoсTaBЛеIlиIo l'lyниципаЛьHoй 5слуги oсy!]есТBЛяеТся зaMесТиTе]lеN{

Глaвьr адMинисTрaЦии Кoвьrлкинскoгo MyницицaJIЬI{oГo paйoi]a Лo

финaнсoвьшl Boпpoсaм ПyтеN{ ПpoBедеI]иЯ Лрoвеpoк сoбЛtoдениЯ и испoлЦения

сПеЦиzLтIисToN{ пoлo)кений Pеглaментa и нopMaTивньIх ПpавoBьIХ aкToB'

yкaЗaнньlХ в Пyl{ктe 9 Pеглaментa.
Кoнтpoлъ зa пo:rнoToй и кaчесTBoМ ПPе,цoсTaвления мyниципальнoй

yсЛyГи BкJIJoчaеT в себя пpoведeние ПpoBерoк! BьIЯBЛеtlие и yсTPанение

нapylrений прaв пonучaTеЛей, pассNtoTрение. ПpинЯТие pеtltений и пo.Цгoтoвкy
oTBеToB Цa oбрaщения пoлyнaтелей, oбтtалyroщих ре[iе!lиЯ' .цейсТвия

1бe lдейс гвие) лoлжHoсТHЬt\ ЛиU.
zlЗ. Проверки ПoЛHolD и' качес,Br,ЛреДосТаBЛеHиЯ \'l)HиЦипilПЬHoЙ

yслуГи oсyщесTBляIoTсЯ нa oсI{oBaHии ПрaBoBЬIХ aкТoB АДNtиHисТpaции.
4,1. Пpoвеpки A.цминистPaции мoгyт бьrть ПlraнoBьlNlи (oсyшествляться



нa oсHoBattии ПЛaHoB ПpoBеДения peBиЗиЙ.) и BнeПЛaнoBьlMи.

'15. Пpи пpoBеpке рaссMaTpиBaroтсЯ Bсе Bollpoсьt, связaIlнЬIе с

пpедoсTaB;tениеM мyниципaпьнoй yспyrи (кoмплексньrе пpoвеpки). oТ.цеЛЬi]ьlе

вoпpoсьt (тeмaтичeские ПpoBepки), Aoпpoсьl пo кoнкpеTlloМy обpаruенитo

пoЛvчaTеJlЯ.

Paзлс;r 5.,[осyлебньIй (внесуiебньtй) поpll{ок об;кaлoвацlя действиit
(бeздействия) opГаlrд' цpсДoсTaBЛяюlцеIo }iyницrtIiаЛЬц"ую ус.цyгy' a

Тaк,itе,цoл?кнoсТHЬlх Лиц' }1уHицriПt']ЬltЬlх сЛylкаlriих.

46. ПoIvчаTеЛъ мoжет oбpaтиться с lкaлoбoй, B ToN{ чисIе B сJlе.цyloщиx

сJIу{aяx:
1) нaрyшение сpoкa pеГисTpaции зa,IB.]lения ПoЛуrlaTenч o

пpе,цoсTaB.]lении N'IyниЦиПaпЬIroи услyrи;
2) нapуIrrение сpoкa Лpе.цoсTaBJIеIIия N1yriиЦиПaльнoЙ yсЛyги;

3) тpебoвание y пonyчaTепЯ .Д.oкyМеHToB! Ilе пpедyсl{oтpенныХ

ItoрMaTиBIlьlN'Iи ПpaBoBьIl,lи aктами Pocсийскoй Федеpaции, нopмaTиBtlьIMи

ПрaBoBЬlMи aктaми Pеспyблики Mop.Цoвия, п{yltиЦиПaJIьItьIМи ПpaвoBьIMи

aкTaMи opIaI{oB Mесtвor tJ gaуLuf llР4DдUnln l\UDD!l]

pайoHа.цЛя Пpе.loс |aBЛеHиЯ ч ни ипaпьнoй 5сл1tи:
oplaцoв N{естнoГo сaMoyПpaBjIеIlиЯ КoвьIпкиr.tскoгo М) ниЦиП.lлЬL1oГo

4) oткaз в ПpиеMе дoкyN{енToBJ ПpедoсTaB.пение кoTopьrх ПpедyсNloTprl{o

нoDмaTиBньIltи ПpaBoBьll{и aкraми Pocсийскoй Федеpauии, нopмaТиBнЬlМи

npu"ouu,', aктaми Pеспублики Мop'Цoвия, NlyI{иципaцЬньlN{и ПрaBoвьIМи

aкTaми opГaltoв l'tесTнoГo сaмoyПpaBлеl]ия Кoвьrлкинскoгo N{yниЦиПanЬнoгo

paйoнa дпя пpедoсTaB,]]ениЯ МyнициПальIroЙ yсnyГи' y ПоnyчатeлЯ;

5) oтказ в пpе'цoсTaBлеIlии мyниципaльнoй yсЛyГи, есJIи oснoBal]ия

oTкaЗa не пpе.цусМoтреньI федеpaпьньlми зaкoнaми и пpиIlЯTЬIMи B

сooTBеTсTBии с ttи}"{и иIlьlllи нopMaTиBнЬIMи ПрaвoBьll,lи artтaми Poссийскoй

Фе'цеpaщaи, нoрМaТиBнЬIL{и пpaBoвь]N{и aкTаM и Pеспyблики Mop'uoвия,

муIIиЦиП&IьньIMи пpaBoBЬIN'Iи aктaми opгЬнoв NlесТнoГo сal4oyllpaвJrениЯ

Ковьtлклнскot o v5 ниЦипaльнoгo pайoнa:

6) зaтpебoвaние с ПoЛyчаTеля Пpи Пpе'цoсTaBnении N{уtlиЦиПa.]Iьнoи

yслyГи ПЛaTьl, не пpеДyсMoTpеIrшoй нoрмaтивнъrMи ПpaBoвьIМи aкTaNIи

Poссийскoй Фе.цеpaЦии, l{opмaТиBнЬIL{и ПpaBoBьllllи aктallи Pсспублики

MoрдoBия, N{yIlиЦипaJrЬнЬIMи IIpaBoBЬlN{и aкTallи opГaнов MесTl]oГо

сa\4oyПpaBЛеHиЯ Кoвьtлкинскol o }') HиUиПэ'l"HoI o раЙоHа:. 
7) oткaз Aдпlинистpaции, Дo'DкIloоTнoГo Лицa A.цN{инисTPaции, B

исПpaBJIеIlии дoпyщенньIx oПечaToк и oшибoк B BЬI,цaнньIх в pезyЛЬTaTе

пpедoоTaBJrения щrниципaльнoй усJryги'цoкуN{еIlTaХ, Лиbo нapyшеl{ие

) с,l анoBЛеH HoI o сpoкa Iaки\ /сПpаBЛеH и ',
47. Жaлoбa Пo.цaеTсЯ в письменнoй фoрl'lе нa бyмaжнoм нocиTе"qе, B

эrreктpoннoй фopме в AдltинисTPaциЮ. Жaлoбa п'roltет бьlть нaпрaвленa по

Пo.ITr, с исI1oJIьзoBaние]!{ инфoрмaциoннo-телекoMмyниKaдиorrнoй сети

''Интеpнет'', oфициаль't{oгo сaйтa aдn4иIlистpaции l(oBЬIЛкиItскoГo



МyниЦиПаJlьt{oгo Paйoнa! е'цинoгo ПoрTaлa Ioсy.цapсTвеIlIlЬIx И

MyнициПaЛьнЬIx yслyГ JIибo пopTaЛa Гoсy,цapсTBеI1llьlх и мyниципa[ЬIlьIx
yсЛyГ PесПyбЛики Moр.цoBиЯ' a тaк)ке MoжeT бьlть пpинятa При Лиrrнoм

щ)иrме зaJIBиTеЛЯ
48. Жaлoбa дoлжнa сo,цеp)кaTь:
1) наименoвaние oрГaнa' пре,цoсТaвIяIoщеro NIyIrиципaлЬIryIo yслyly'

дoлжI{ocTlloГo лицa, либo мyнициПalrьнoгo сnу}(aщеГo' решeния и,цеЙствиЯ

(бе}Дейс |Bие } кoropьtх oбжaл1Io ttя:
2) фaмилиrо' иМя' oTчесTBo (пoсле'цнее - Пpи нaлиЧии), cBедения о ]\'IесTе

)киТеЛЬстBa зaяBиTе]]Я - физиuескoгo JIицa, а TaЮке номер (нoмеpа)

кoнTaкTнoГo телефoнa, aдpес (aдресa) ЭЛекTpoннoй пouтьt (пpи налиuии) и
пovтoвьtй aдpео, пo кoTopьrl{ ДoЛ)кен бьtтъ нaпpавлен oтBeT ЗaЯBиTелIo;

З,, свeленltя oб oбжaл1емьlx pешеHияx и дейсtвиях tбездействии.)

a'цминисTрaЦии Кoвьlлкинскoгo Mуниципa]]ьнoГo pайoнa. дoлжнoстнoГo JIицa

Aдминистрaции, либo мyниципaльнoГo сЛy)кaщеГo;

4),цoвoдьr, нa oснoBaнии l(oTopь]х Пo.]]yчaTеJIЬ Ilе сoгЛaсен с pешеtlием и

Действиeм (бeздейcтвиeм) AдN{иIrисТрaции, .цoЛ)кнoсTlloГo Лицa

Aдминистpaции, либo мyниципaльнoгo cлу}taщегo. Зaявителем мoгyт бьrть

Пpе.цстaBЛены дoкументьl (при нaлиvии), пo'Цтверждaющие дoвo,цьl ЗaЯBиTеЛЯ,

либo их кoпии.
49. B слyтaе есЛи B ПисЬМенrioм oбpaщении Зa,IвиTеЛЯ сoдеp)ки:гсЯ

Bопpoс' нa кoTopЬIй еМy MlloГoкpa.ГIlo .цaBa[исЬ ПисЬNlеl.tЦЬlе oTBеTьl пo
cyщеaTBy B свяЗи с pariее нaпpaBЛяемъrми oбpaщеttияMи. и Пpи эToM B

oбрaщении не ПpиBo.цяTсЯ ttoвЬlе 'цoBo.цьl и:rи oбстoятельствa, Глaвa
aдМинисТpaЦии Кoвъrлкинскoгo MyнициПа-цЬнoгo paйoнa впpaве принять
peшeние o безocнoвaтельнoсти oчеpе.цIloГo oбpaщения и прекpaщении

пеpеПиоки Пo дaннoмy Boпpocy' o дaннoм реrпении yBе.цoN{ЛяеTся Пony.raтeлЬ'

нaпpавивrrrий oбpaщение.
50. }каЛобa, пoсTyПивIrlaя B Aдминисlpaцию' пoдЛежи.г PассМoщению

зaместитеrrём Глaвьr aдминистpaции Кoвьrлкинскolo MyнициПa[Ьнoro раЙoнa
пo финaнсoвьIм BoПpocaNl, B TеЧеIlие пяТI{a.цЦaTи paбouиx дней сo 'цIlя ее

pеГисTpaЦии! a в сnyчaе oбжaлoвaния oтказa AдминистPaции' ,цoЛ)1(нoстнoГo

ЛиЦа A,цA{инисТрaции, B ПpиеN{е .цoкyп{еIlToB y зaЯвиTеЛЯ либo в испрaвпении

'цoпyЦеннь]х oПеЧaToк и orпибoк или B сЛyчaе oбlкaпoвaния нapylxеllия

yстaнoBJrеннoГo срoкa Taких исllaвлений - B Tечение пяти paбoяих дней сo

ДIlя ее pеГисTpaцИи.
51. Пo резyльтaтaм paссмoТрениЯ жanoбьl пpинимaeTсЯ o,ц!{o из

cЛе.цyloщиx реЦreний:
1) у'Цoвлетвopить жалoбy, в ToМ чисJIе в фopмe oTN'IеньI пpиняTofo

pешениЯ' испpaвЛениЯ дoпyщеннЬIх oпечaТoк и oшибoк B BьIдaннЬIх B

pезyЛьTaTе IlреДoсTaBЛеIlия МyниЦиПalrьнoЙ ycnyГи ДoкyN1elrTax' BoЗBрaTa

заяBиTеЛIо,цеIlе)l{ньIХ сpедстB, BЗимaниe кoTopЬIx Hе Пpе'цyсN'loTpеIlo

нopМaTиBIlьIMи ПpaвoBЬIMи aктaми Poссийскoй Федерaции, ноpN{aTиBtlЬIМи

ПpаBoBьIМи aктами Рeспублики Moр.цoBиЯ' NlyниципaЛЬньIМи пpaBoBьIA{и

aктaми opГaltoв месTнoГo сaмoyitpавlения Кoвьтлкинскoгo MyниЦипaльнoГo



paйoна, a Taюкe B иIrыx фopМaxi
2) oткaзaть в yдoвпeтвopeнии жaлoбьr.

Hе пoзднее дIrя, cЛе.ц}']oщеГo зa .цIlем |1pИrlЯT14я o'цногo иЗ

BЪIПIеyкaзаннЬlx pеrпeний, зaяBиTeЛIo в пиоъмeннoй фopме и пo )келaншo

зzuIBиTeJUI в элeктpoннoй фopмe нaпpaвляeTся МoTиBиpoвaнньtй oтвет o

pез}ЛЬтaта-\ paссмo,рeния rкaлoбьt.
52, B cлунae yсТaнoBЛения B хoдe иЛи Пo pезyЛъTaтaМ рacоМo1pетrшI

хaлoбъr пpизнакoв сoоTaвa aдМиIlисTpaтиBlloГo пpaBoнaрylпеH|4я 74JIИ

ПpecTyПЛения' ЗaмeотиTеЛь Главьr a,цМинисTpаЦии KoвьIлкиEскoгo

мyнициПaJlЬногo рaйoнa пo финaнcoвъrм вoпpoсaм' нeзaмe'цJlитеЛЬнo

нaщ)aBЛяeт иMеIoщиесЯ МaтеpиaпЬI B opгaньI ПpoкypaTypьl.

53. Peпrениe oб отказe B ПредoсTаBЛеHии пгyниципаЛьнoЙ ycЛyги }4oжeт

бьrть oбжaлoвaнo зa'IBиTеЛrм B сy,цебнoм поpядке.



Пpилoжeние 1

к,.\дMиItиcTpaTиBнol,Iy pеГЛaМеIrTy
aдминистpaции КoBЬIЛкиI{скoIo t'lyниципальнoгo paйoнa

Лре.Дoс гaaлениJl мy11иuиПаЛЬнoЙ yсЛyГи Пo oкaзаниЮ
МaTeриальtloй пoмoЦи .pa)кдaнaМ' Прo)киBaIощиM нa
территoрии Кoвьr[киIlскolo М}1lиципaльнoгo pайoнa,

oкzBaBЩиMсЯ s rp)дHой )киЗltеHнoй сиryaшии

Глaве aдМиItlrотрaцЙи

' Кoвьt,rхинскol o м).llиuип.UъLloгo paйoпа

(ФИo заявителя)

(aдreс заявителя, телeфoв)

(тип, сepия, Еoмеp и ,цaтa вьЦaтIи дoк}a{еma. 
удocтoвrpДoщегo лиlllloсть

кeм вьЦaЕ)

Заявлeние

Прotпy oкaзaть мaтepиaльЕ}'Io пoMoщь в овязIl о

rlpилaгalo кoпии олe'цуюпцтх Дoк}'rt(еIlтoв:

201 г.
(пoдItиоь зaявитeля)



Пpилoжeние 2

к АдМиIrисTpaTивноMy pеГЛаI4el{тy a'цМинисTpaЦии
Кoвьш ки нскoгo NryHиLrипaJ]ЬHoГo pаЙoHа

пpеДoс ГавлеHиЯ \4) HициЛaлЬHoЙ ) сЛ) ги пo
oказaниЮ \{aTеpиалънoЙ ПoМoщи гpa]к'цaнal\4]

Пpo)киBaIощиM lla терpитopии КoвьIJ]кинскoГo
i\'fy H и ципаЛЬнoГo pайoна. oкaзавшиvся в tpулнoй

rкизненной си l}auии

AДpес и TeЛeфoн

гфеx(дel{ия' oсyщесTвЛяIoщеГo paбoтy пo oказaниIo MaTеpиaльной пoмoщи
гpaк,цaнaд{J прo)IuBaIoщиM нa теpритоpии КoвьrЛки]lскoГo MyHиципaЛьнolo

paйoнa, oкaзaвrшимcя в трy.Цнoй xизнeннoй сиTyaции

Грaфик paбoтьt и a.цpeс a,цMинистрaЦии Кoвьrлкинскoгo
N{yнициПaЛьнoгo paйoнa пpе'Цстaвпенъr в тaблице:

Haименoвaниe
орIaнoB и

oрГaнизaЦий,
ПpедoсТaBляIoщ

иx
N{yI{иЦиПaЛьI{у

ю усЛУГy

Почтoвьrй
a'цpеc,

юpи,цический
a.цpес

Кoнтaктн
ые

IlOMrpa
телефoнo

B

Грaфик
рaбoтьr

A,цpес интеpнеT-
сайTa (сTpalrицы)

a'цpeс
элекщoнной

пoчТьI

A,цМшrисТрaЦиJI
кoвЬIлкинскoгo
l{yllиципaJIьIloГ
o paЙolm

4з1440"
г' Кoвьrлкинo,
ул. Бoльпrевит

cкaя,2З.

8 (8з45з)
213 81

пollе'цeльIlи
к - ПяTницa

с 8.00 дo
17.00 ч.'

ПеpepЬlB Ira
oбед с 13.00
дo 14.00 н.;
BьIxoдI{ЬIе

Дни -
сyббoтa,

BoскpecеIlЬe

kovilkinolS.tu.,a
dminkоv@moris.
IU



Пpилoтreние 3

K A.цминисTpaTиBнoMy pеГJraМеIlTy

аД\1иHисlpаuии Кoвьlлкинскoгo M) HиuиПаЛЬHoгo paйoHа
пpеДoсl аBЛеHиЯ м1 нишипальнoй ) сЛ) | и Пo oкaJэHllIо
N{aTеpиа-цьнoЙ ПoМoщи ГpOк.цarraN{' Пpo)кивaюЦим нa

геppитopи и М) HиuиПaЛЬllolo pаЙoHа.
oкaза вш] и \4сЯ в r pyлнoй жизнен нoй си |)ации

|fЛoк-cхеNIa
a[ГopиTМa пpoхoхt.цениЯ a,цN{инистpaтивнoй пpoцедурьr Пре'цoсТaBлeния
МyниЦиПalrЬнoй yсJryги Пo oкaЗaнию мaтеpиaльнoй пolloши Гр.l)кдaнaм,
Пpo)кивaIoщиM Ila теpритоpии:КoвьInкинскoГo N4yIIициПaЛЬнoГo paйoнa'

oкаtзаBши\lсЯ в rр1лной ?киз|-|еннo; сИ |) auии

ПocтyплеЕиe зaявлсния oт физиuескoгo лицa в N4ФЦ и пеpe.цaчa заявленtiя в

o кoвьIлкиtlсt{oгo МYЕиципаль[oгo paйoЕa. l день

PaссмoтpеЕие з aЯвлеl]liя Глaвой и пepeдaчa Еa pacоI(oтpенrre Кoмиоcии, 2

нaзEaчеIIиe зaсeдaEия кoмисоии' зaceдaЕиe КoIшссии, сoстaвлeниe и пoдпи1]аЕ1lе

oтoкoлa зaседaпия КoМиссии. B тeчeЕие 10.цЕ..й

Рeшениe oб oт(aзе в окaзaЕии
мaтepиaпьEoи поN'Ioщи

Pеt!ение oб oкilзattии vdГериa Ьчoй пo\]oши

УвeдoNlлеEие гpа]кдarlиЕа oб oткaзе в
oкaзaнии мaтериальнort пoNtoщи

Пoдгoтoвкa cекpетaре\l кoмиccии прoeкTa
пoоТarroвлeпия aдми1tистpaции oб oкaзaнии

N{aтеpиaпьlloй пoп'loщ]t пoл}пiaтеляМ и

) всJovлеьий oб oка rании r'а epиальt oй
пolLorцr4. ,2 днsт

ПoдгoToвкa сeкрeтapем кoМиссии

'r,ведoмлсний 
oб oкaзarrии

мaтepиaцьнoй помoщи' 2 дIIЯ

сoгrraсoвaнпе пpoeктa пoстaЕoвлl.llия
aдrrинисtpaции oб oк.rании \Iа|ср| aILIjoй

пoмoщи пoлуlaтеляN{, пoдпrtcafi иe
oстaпoвл,.ниЯ Г.,taвoй aдvиtlиотрaции и
пoлyчeниr. aдмиEистpaциIl и пoлучe]Jиe
пocтaнoвлeвия б1.хгалтеpией, fle бoлсе 5

дней

ПреДcтaвnefiие зaявки глaвпьllvi б}хIалтepoN{ aдмиЕистpaции с yказaЕиеМ сyNiмьI де11ежньlх

упpaвлrEие, неcDедcтв для вЬшлaтьI Nfaте]]иальнoй floмoщи пoлyвaтeляlt в финансoвoe

Пepeтио.пение финaнсoвьIN1 yпрaвлel{ием дetreя{riьш сpедств дnя вьплaтьl NiaтериaпьЕoй

пoмoщи нa лицевoii cчeт адlvIитти в кaзнaчейсTвe. Eе бo,'Iее 5 днeй

Bьtплата специ:rпистoiut б пrатеpиaльнoЙ пoпtoulи, 2 дня


